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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE ADMINISTRA(;/:\Q
ASSESSORIA TECNICA DE LICITACAO

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024
(Processo Administrativo n® 2023.0.000014854-4)

O Tribunal Regional Eleitoral do Rio de Janeiro, por meio da Assessoria Técnica de Licitacdo, sediada
na Avenida Presidente Wilson, 194, 1° andar, Centro, Rio de Janeiro-RJ, torna publico que realizarda a
licitagdo, modalidade PREGAO ELETRONICO, nos termos da_Lei n° 14.133,  de 2021, da Lei Complementar n°
123/2006, do Decreto n® 8.538/2015, da IN SEGES/ME N° 73/2022, e legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as
condi¢des estabelecidas neste Edital.

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia: 31 de janeiro de 2024, as 11h00 (horario de Brasilia)

CONTRATANTE (UASG): 070017

PERCENTUAL DE DESCONTO ESTIMADO: 18,06%
CRITERIO DE JULGAMENTO: maior desconto
MODO DE DISPUTA: aberto e fechado

EXCLUSIVIDADE DE PARTICIPACAO PARA ME/EPP/MEI: sim

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é o fornecimento continuo e, conforme a demanda, de publicacdes impressas nas
areas de interesse do Tribunal, pelo periodo de 60 meses, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

1.1.1. Os licitantes deverdao SEMPRE observar as especificagdes contidas no Termo de Referéncia, considerando que
pode haver divergéncia com a especificagdo constante no sistema.

1.1.2. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do(s) item(ns) descritas no CATMAT e as constantes no edital,
prevalecerao as ultimas.

1.2. A licitagdo sera realizada por item tnico.
1.3. Integram o presente edital, os seguintes anexos:
ANEXO I - TERMO REFERENCIA
Anexo I.A. - Estudo Técnico Preliminar
ANEXO II - PROPOSTA PADRAO
ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO
ANEXO IV - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PRECOS
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2. DAPARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1.  Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP
— Brasil.

2.1.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo informar-se a respeito do funcionamento e regulamento do
sistema, bem como receber as instrugdes detalhadas de sua correta utilizagdo.

2.1.2. O licitante se responsabilizara pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e seus lances, devendo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério
e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexio.

2.1.3. O licitante se responsabilizara pelos atos praticados diretamente ou por representante seu, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.1.4. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga de acesso.

2.1.5. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos sistemas relacionados no
subitem 2.1 e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao.

2.2.  Sera concedido tratamento favorecido para microempresa - ME, empresa de pequeno porte - EPP e
microempreendedor individual - MEI, conforme o disposto nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006 e Decreto
n® 8.538/20215.

2.2.1 A participagao sera exclusiva para ME/EPP/MEI.

2.2.2. Os beneficios acima sdo restritos a ME/EPP/MEI que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.3. Nao poderdo participar desta licitacdo:
2.3.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.3.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, isoladamente ou em
consorcio, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

2.3.2.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.3.2.2. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos a que se refere o
subitem 2.3.2 podera participar no apoio das atividades de planejamento, de execucdo da licitacdo ou de
gestao da contratacdo, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes ptblicos deste orgao.

2.3.2.3. O disposto no subitem 2.3.2 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.3.3. Pessoa fisica ou juridica que esteja impedido de participar de licitacdo e celebrar contratos com este Tribunal,
com a Unido ou declarados inidoneos perante a Administragdo Publica, na forma da legislagdo vigente.

2.3.3.1. O impedimento do subitem acima também sera aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

2.3.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizac¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau.

2.3.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976, concorrendo entre si.

2.3.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenado
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.3.7. Pessoas juridicas reunidas em consoércio, conforme Portaria GP TRE-RJ n°® 18, de 06/03/2023.

2.3.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao.
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2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato o agente publico deste 6rgdo,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme_§_1° do art. 9° da L.ei n® 14.133, de 2021.

2.5. As condigdes de participacdo previstas neste item, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a
participagao do licitante no certame ou sua futura contratacdo, serdo verificadas mediante consulta as seguintes bases de
dados:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justiga - CNJ (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pelo Portal da Transparéncia
(www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

d) Sistema de Inidoneos, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br).

2.5.1. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por
forga da vedagdo de que trata o_artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

2.5.2. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera desclassificado, por falta de condi¢do de participagao.

2.5.3. Caso conste no SICAF apontamento de "Ocorréncia Impeditiva Indireta", o(a) Pregoeiro(a) diligenciard para
verificar se houve tentativa de fraude a Lei de Licitagdes, através do vinculo do licitante com empresa impedida de
licitar e contratar com a Unido ou declarada inidonea, por meio dos seguintes indicios:

a) vinculos societarios;
b) linhas de fornecimento similares ou atuacdo no mesmo ramo de atividades;

¢) data de constitui¢do da nova empresa posterior a data de aplicagdo da sang@o de suspensdo/impedimento ou
declara¢do de inidoneidade;

d) compartilhamento ou transferéncia da mesma estrutura fisica, técnica e/ou de recursos humanos.
e) identidade (ou proximidade) de enderego dos estabelecimentos;
f) identidade de telefones, e-mails e demais informacdes de contato.

2.5.4. Diante da presenca de um conjunto convergente de indicios referidos no subitem anterior, o(a) Pregoeiro(a)
consignara no “chat” as ocorréncias levantadas e submetera os autos para analise da autoridade superior, que podera,
observado o contraditorio e a ampla defesa, desconsiderar da personalidade juridica do licitante, com fundamento no
art. 160 da Lei n°® 14.133/2021, para que todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica penalizada sejam
estendidos ao licitante.

2.5.5. Caso haja desconsideragdo da personalidade juridica do licitante, este sera desclassificado, sem prejuizo da
aplicagdo das sang0es legais cabiveis.

3. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

3.1. O licitante devera cadastrar a proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.1.1. O licitante podera retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo publica.

3.2. Para o adequado cadastramento da proposta, o licitante devera consignar, nos campos proprios do sistema, o
seguinte:

3.2.1. Percentual de desconto;
3.2.3. Descrigdo sucinta do objeto, conforme as especificagdes do objeto constantes no Termo de Referéncia.
3.3. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para contratacao.

3.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

3.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua apresentagdo.

3.6.1 Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocagdo para contratagdo, ficam os licitantes liberados dos
compromissos assumidos.

3.7. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
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3.7.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatorio.

3.7.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do_artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do.

3.7.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos_incisos 11 e
IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constitui¢do Federal.

3.7.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.8. O licitante enquadrado como ME/EPP/MEI deverad declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no_artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus_arts. 42 a 49, observado o disposto nos_§§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.® 14.133/2021.

3.8.1 No item exclusivo para participagdo de ME/EPP/MEI, a marcagdo do campo “nao” impedird o
prosseguimento no certame, para aquele item.

3.8.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para ME/EPP/MEI, a assinalagdo do campo “nao” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na_Lei Complementar n® 123/2006,
mesmo que ME/EPP/MEL

3.9. A falsidade das declaragdes de que tratam os subitens 3.7 e 3.8 sujeitard o licitante as sang¢des previstas na_Lei n°
14.133/2021 e neste Edital.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu percentual de desconto
final maximo quando do cadastramento da proposta, nos termos do art. 19 da IN SEGES/ME N° 73/2022, obedecendo as
seguintes regras:

3.10.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o percentual de desconto final maximo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10.3. O percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado, percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema; e

3.10.4. O percentual de desconto final méximo parametrizado possuira carater sigiloso para os demais fornecedores
e para este Tribunal, podendo ser disponibilizado somente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4. DAABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

4.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

4.2. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante, fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

4.2.1. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitacdo.

4.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas e somente estas participardo da fase de lances.
4.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.

4.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.6. O lance devera ser ofertado pelo percentual de desconto por item.

4.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, sempre de percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidirad tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de 0,01% (um centésimo).

4.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 segundos apos o registro no
sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

4.10.0 procedimento seguird de acordo com o modo de disputa‘“aberto e fechado”, no qual os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
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4.10.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de 15 minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apoés o que transcorrera o periodo de até 10 minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

4.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance
final e fechado em até 5 minutos, o qual ser4 sigiloso até o encerramento deste prazo.

4.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

4.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste subitem, poderdo os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até 5
minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

4.11.Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

4.12.Néo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

4.13.Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante.

4.14.No caso de desconex@o com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

4.14.1.Quando a desconexao do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10 minutos,
a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 horas da comunicagdo do fato pelo(a)
Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

5.1. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de ME/EPP/MEI, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em
coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos_arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo_Decreto n° 8.538, de 2015.

5.2. Nessas condicdes, as propostas de ME/EPP/MEI que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serfo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.3. A ME/EPP/MEI melhor classificada, nos termos do subitem anterior, terd o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 minutos, contados apos a
comunicag¢do automatica do sistema.

5.4. Caso a ME/EPP/MEI melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais ME/EPP/MEI que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME/EPP/MEI que se encontrem nos intervalos estabelecidos
nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

5.6. O critério de desempate previsto no_art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, serd aplicado quando houver empate entre
propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado, no
que couber e na seguinte ordem:

5.6.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificacao;

5.6.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.6.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme_Decreto n° 11.430, de 8 de margo de 2023;

5.6.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgaos de controle.

5.6.5. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:

a) empresas brasileiras;

b) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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c) empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.7. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo(a) Pregoeiro(a) em sessao publica, dentre as propostas
empatadas.

6. DANEGOCIACAO E DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

6.1. Encerrada a fase de lances da sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar condi¢cdes mais vantajosas com o
primeiro colocado.

6.1.1. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado for desclassificado.

6.1.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.2. As propostas serdo examinadas quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao(s)
limite(s) maximo(s) estipulado(s) no Anexo IV do Edital, observado o critério de julgamento de maior percentual de
desconto.

6.3. O licitante melhor classificado devera enviar, no prazo de 2 horas, a contar da convocagao pelo sistema, os seguintes
documentos, sob pena de recusa da proposta:

6.3.1. Proposta de precos adequada ao lance final ofertado ou percentual negociado, conforme Anexo II, com a
indicagdo do CNPJ (matriz ou filial) que executara o objeto, se for o caso.

6.3.2. O prazo previsto no subitem 6.3 podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante,
desde que devidamente justificado e aceito pelo(a) pregoeiro(a) ou de oficio, a critério do mesmo, quando constatado
que o prazo estabelecido ndo for suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado do tratamento favorecido
a ME/EPP/MEI, o(a) Pregoeiro(a) verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os subitens 2.2 e 3.8 deste
Edital.

6.4.1. Para tanto, serd realizada consulta ao Portal da Transparéncia do Governo Federal para verificar se o
somatorio de ordens bancarias recebidas pela ME/EPP/MEI, relativas ao ultimo exercicio e ao exercicio corrente até
o més anterior ao da data de abertura do certame, ja seria suficiente para extrapolar o faturamento maximo previsto
no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

6.4.2. Caso seja constatada a superacdo do limite previsto no subitem anterior, o(a) Pregoeiro(a) concederd ao
licitante a oportunidade de se manifestar com vistas a demonstrar seu correto enquadramento como ME/EPP/MEI.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

¢) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagio;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragio;
e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.6. No caso de bens e servicos em geral, considera-se indicio de inexequibilidade das propostas os valores inferiores a
50% do valor or¢ado pela Administragao.

6.5.1. A inexequibilidade prevista acima somente sera considerada apods diligéncia do(a) Pregoeiro(a), que comprove
que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta e que inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar
o vulto da oferta.

6.7. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo do licitante, podendo esta sere
ajustada, no prazo indicado pelo(a) Pregoeiro(a), desde que ndo haja majoragdo do preco e que se comprove que este é
suficiente para arcar com todos os custos da contratacao.

6.8. Se a proposta apresentada pelo primeiro classificado ndo for aceita, o(a) Pregoeiro(a) analisard a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado, e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
exigéncias do Edital e anexos.

7. DAHABILITACAO

7.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, técnica ¢ econdmico-
financeira serd verificada, através de consulta ao SICAF (nos niveis de cadastro I ao VI), conforme a documentagdo
especificada neste item.
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7.1.1. E responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles que se tornem desatualizados.

7.1.2. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar a inabilitagdo do licitante.

7.1.3. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser enviados por
meio do sistema, no prazo de 2 horas, podendo tal prazo ser prorrogado motivadamente pelo(a) Pregoeiro(a) ou
mediante solicitagdo formal do licitante.

7.1.4. A verificagdo de documentos de habilitacdo em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.

7.2. Documentacdo exigida para habilitacio juridica, conforme o caso:

7.2.1. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

7.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual -
CCME];

7.2.3. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores.

7.2.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores.

7.2.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.3. Documentagio exigida para habilitacao fiscal, social e trabalhista:
7.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

7.3.2. Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil -RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unifo- DAU, por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social).

7.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS.
7.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho - CNDT.

7.3.5. Prova de inscricdo no cadastro estadual de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

7.3.6. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do 7° da Constitui¢do Federal prestada,
eletronicamente, na fase de cadastramento da proposta.

7.4. Documentagdo exigida para habilitacdo técnica:

7.4.1. Atestado de capacidade técnica emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que demonstre o
fornecimento, de forma satisfatoria, de publica¢des nacionais nas diversas areas do Direito, Administracdo, Ciéncia
Politica, Contabilidade, Economia, Informatica, Recursos Humanos, entre outras, disponiveis no mercado interno,
comprovando que forneceu, no minimo, 30 exemplares de material bibliografico.

7.4.1.2. Sera admitido, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

7.4.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

7.5. Documentagdo exigida para qualificacio econdmico-financeira:
7.5.1. Certiddo negativa faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

7.6. Caso o licitante pretenda executar o objeto desta licitagdo por intermédio da filial, deverd informar o CNPJ desse
estabelecimento na proposta, visando a comprovagdo de sua regularidade fiscal. Caso o estabelecimento nao seja
cadastrado ou encontrar-se irregular perante o SICAF, o licitante devera apresentar todos os documentos de regularidade
fiscal em nome deste.

7.7. Na hipotese de haver alguma restrigdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista de ME/EPP/MEI, sera assegurado o
prazo de 5 dias uteis para regularizacdo da documentacdo, com a emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa, a contar da divulgagao do resultado da fase de habilitagdo.
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7.7.1. O prazo previsto acima podera ser prorrogado mediante requerimento do licitante, devidamente justificado,
podendo ser concedido a critério deste Tribunal.

7.7.2. A ndo regularizacdo da documentacdo nos prazos previstos acima implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis.

7.8. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a apresenta¢do de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes ¢ desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

7.9. Na analise dos documentos de habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

7.10.Em caso de duvida em relagdo a integridade de documento digital apresentado durante certame, o(a) Pregoeiro(a)
podera solicitar o envio dos documentos originais ou copias autenticadas, no prazo de 3 dias tteis, para endereco
informado no subitem 15.1 deste Edital.

7.11.Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente
Edital.

8. DOS RECURSOS

8.1. Cabera interposi¢@o de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou a inabilitagdo de licitantes, a
anulagdo ou a revogacgdo da licitacdo, conforme o disposto no_art. 165 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. Qualquer licitante podera manifestar inteng@o de recorrer, de forma imediata, em campo proprio do sistema, no prazo
estabelecido pelo(a) Pregoeiro(a), que ndo podera ser inferior a 10 minutos, sob pena de preclusao.

8.3. As razodes do recurso deverdo ser apresentadas, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 dias uteis, contado da
data da intimagdo pelo sistema.

8.4. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes no prazo de 3 dias tteis,
contado da data da intimagdo pelo sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 dias tteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. O acolhimento do recurso invalida apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.7. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

8.8. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados mediante solicitacdo através do e-mail:
licita@tre-rj.jus.br.

9. DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

9.1. Encerrada as fases de julgamento, de habilitagdo e de recurso, quando houver, o processo licitatdrio sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo da licitagdo, observado o disposto no art.
71 da Lei n°® 14.133/2021.

9.2. A homologac¢ao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

10. DO REGISTRO DE PRECOS

10.1.Nao se aplica a presente contratacao.

11. DA CONTRATACAO

11.1.Apds a homologagdo da licitagdo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o contrato - Anexo 111, no prazo
de 3 dias uteis de sua convocagdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital.

11.1.1. O prazo do subitem acima podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitacdo do licitante,
devidamente justificado, e desde que o motivo apresentado seja aceito pelo TRE-RJ.

11.1.2. Sera permitido o uso de assinatura eletronica, mediante o uso da certificagdo digital ICP-Brasil.
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11.1.3. O TRE-RJ podera enviar o contrato para o licitante, por e-mail, que devera devolvé-lo assinado no prazo do
subitem 11.1.

11.1.4. Caso o licitante vencedor, ndo assine o contrato no prazo estabelecido no subitem 11.1, serd facultado a
Administragdo, através do(a) Pregoeiro(a), convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
observando-se o disposto nos §§2° e 4° do art. 90 da Lei n° 14.133/2021.

11.3.Para fins de formalizacdo ou prorrogagdo contratual, serd verificado, por meio do SICAF e de outros meios, se o
licitante beneficiario mantém as condigdes de habilitagdo exigidas no Edital.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1.0 licitante ou contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
12.1.1. Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato.

12.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo.

12.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato.

12.1.4.Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo(a) Pregoeiro(a) durante o certame.

12.1.5.Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial
quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar a documentagdo complementar exigida com a proposta;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou aceitar instrumento equivalente ou a ata de registro de precos ou nao entregar a
documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

12.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado.

12.1.8.Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licita¢do ou a execugdo do contrato.

12.1.9.Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato.

12.1.10.Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

12.1.11.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.

12.1.12 Praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

12.2. Para as infragdes mencionadas no subitem 12.1, serdo aplicaveis as seguintes sangoes:
I - adverténcia, em caso de inexecugdo parcial do contrato e quando ndo se justificar san¢do mais grave;

II — multa moratéria, em caso de atraso injustificado na execug¢do, ndo ultrapassando o limite de 10% sobre o valor
contratado, conforme tabelas do subitem 6.3 do Termo de Referéncia; ;

III- multa administrativa, de 0,5 a 30% sobre o valor total contratado, conforme tabelas do subitem 6.3 do Termo de
Referéncia;

IV - impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo de trés anos, para as
infracdes dos subitens 12.1.2 a 12.1.7, quando, pela gravidade, a aplicagdo de multa for insuficiente;

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de trés a seis anos, exclusivamente para as
infragdes dos subitens 12.1.8 a 12.1.12 e, ndo obstante, para as infra¢cdes dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 quando
justificada a imposi¢do de penalidade mais grave.

12.4.A dilagdo de prazo, quando autorizada pelo setor solicitante, sera considerada para a avaliagdo de eventual atraso, em
observancia ao principio da boa-fé.

12.5.A multa administrativa pode ser aplicada de forma isolada ou cumulativa com as demais penalidades.

12.6.A apuracdo de infragdes ocorrera mediante processo administrativo instaurado pela autoridade competente,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021 e,
subsidiariamente, na Lei n°® 9.784/1999.
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12.6.1.Quando o dano causado for insignificante ou a penalidade pecunidria eventualmente aplicavel ndo justificar o
custo operacional do apuratoério, a administragdo podera, com base nos principios da proporcionalidade e eficiéncia,
decidir pela ndo instauragdo do apuratorio.

12.6.2.Na aplicagdo de sangdes, serdo considerados: a natureza e a gravidade da infracdo; as peculiaridades do caso
concreto; as circunstancias atenuantes e agravantes (inclusive os antecedentes da contratada); os danos causados a
administrag¢do; e a implanta¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos orgédos de controle.

12.7.0 procedimento que envolver possivel aplicagdo de multa administrativa observara o seguinte:
12.7.1.Sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 dias tteis, contado da data de sua intimagao.

12.7.2.Caso ndo existam faturas proximas suficientes para garantir eventual penalidade pecunidria ou se a gravidade
da infrag@o assim justificar, o TRE-RJ podera acautelar até 30% do valor da fatura, condicionando a liberagdo do
valor retido a conclusdo do apuratorio.

12.8.0 procedimento que envolver possivel aplicagdo de impedimento e declaracao de inidoneidade observara o seguinte:

12.8.1.Sera conduzido por comissdo composta de dois ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimard o fornecedor ou o contratado para, no prazo de 15 dias uteis, contado da data
de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.8.2.Caso o pedido de produgdo de novas provas seja deferido ou juntadas provas consideradas indispensaveis
pela comissdo, o fornecedor ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 dias uteis contado da
intimagao.

12.8.3.As provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas deverao ser indeferidas pela
comissdo, mediante decisdo fundamentada.

12.9.A aplicagdo de penalidades ndo obsta o desconto dos valores relativos as parcelas ndo executadas dos servicos nem
exclui a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado.

12.10.A aplicagdo de multa moratoria ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatéria e promova a
extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras.

12.11.Ap6s regular processo administrativo, as penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, conforme o
caso, no CNEP e/ou no CEIS, devendo a implementagdo das penalidades pecuniarias observar o seguinte:

12.11.1.A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo TRE-RJ ou cobrada
administrativamente, estando a contratada sujeita a juros moratérios de 1% ao més caso ndo realize o respectivo
recolhimento no prazo de 5 dias 1teis a contar da intimagdo da decisdo punitiva.

12.11.2.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente.

12.12.A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
o sancionado, na forma do art. 160 da Lei n® 14.133/2021.

12.13. A reabilitagdo do fornecedor ou contratado exigira, cumulativamente, as seguintes condi¢des, em consonancia
com o art. 163 da Lein® 14.133/2021:

I - reparacgdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
II - pagamento da multa;

III - transcurso do prazo minimo de 1 ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar,
ou de 3 anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declarag@o de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;
V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos acima.

12.13.1.A sangdo pelas infracdes previstas nos subitens 12.1.8 e 12.1.12 exigira, como condi¢do de reabilitacdo do
fornecedor ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

12.14.Quando as circunstancias do caso concreto e a baixa gravidade da infragdo e do dano justificarem, a aplicagdo de
penalidade pode ser substituida por solugdes consensuais ou de ajustamento de conduta, mediante intervengdo da
Assessoria Juridica, em consonéncia com disposto nos art. 151 da Lei de Licitagdes e art. 26 da LINDB.

13. DAIMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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13.1.Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou solicitar esclarecimento, devendo
encaminhar o pedido em até 3 dias uteis antes da data da abertura do certame, exclusivamente, por meio do e-mail:
licita@tre-rj.jus.br.

13.2.0(A) Pregoeiro(a) decidira sobre a impugnagdo ou o pedido de esclarecimento no prazo de até 3 dias tteis, limitado
ao ultimo dia 1til anterior & data da abertura do certame.

13.3.As respostas aos pedidos de esclarecimento e impugnacdes serdo divulgadas no sistema Compras.gov.br e no Portal
da Transparéncia do TRE-RJ e vincularao os participantes e a Administragao.

13.4.As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.5.A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo(a) Pregoeiro(a),
nos autos do processo de licitagao.

13.6.Acolhida a impugnagdo, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

14. DO REAJUSTE

14.1. O percentual de desconto de ofertado na proposta sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia da contratagao.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1.A Assessoria Técnica de Licitagdo, localizada na Av. Presidente Wilson, n® 194, 1° andar, Centro, Rio de Janeiro —
RJ, CEP: 20.030-021, esta disponivel para atendimento ao publico, em dias uteis, no horario de 11h00 a 19h00, através
dos telefones: (21) 3436-8155 / 8156 / 8157 ou e-mail: licita@tre-rj.jus.br.

15.2.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia 1til subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

15.3.Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observario o horario de Brasilia - DF.

15.4.E facultado ao(a) Pregoeiro(a), em qualquer fase do pregdo, promover diligéncias destinadas a esclarecer, sanear ou
complementar a instru¢do do processo desta licitag@o, constituindo meio legal de prova os documentos obtidos.

15.5.No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagdo e habilitacao.

15.6.0s casos omissos ¢ duvidas suscitadas neste Pregdo serdo resolvidos com base nos principios, na doutrina e na
legislagdo em vigor.

15.7.Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

15.8.Para dirimir qualquer controvérsia decorrente deste certame, que ndo possa ser resolvida administrativamente, fica
eleito o foro competente da Justi¢a Federal, na cidade do Rio de Janeiro, com exclusdo de qualquer outro.

ANEXO I - TERMO REFERENCIA (doc. 3330990)
ANEXO LA. - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (doc. 3280824)
ANEXO V - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PRECOS (DOC. 3369120)
DISPONIVEIS APOS A MINUTA DE CONTRATO - ANEXO IV DO EDITAL

ANEXO II - PROPOSTA PADRAO
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PREGAO ELETRONICO N° 90.003/2024

OBJETO: Fornecimento continuo e, conforme a demanda, de publicagdes impressas

ITEM ESPECIFICACAO DO OBJETO PERCENTUAL DE DESCONTO

Fornecimento continuo e, conforme a demanda, de publicagdes impressas
nas areas de interesse do Tribunal, tais como Direito, Filosofia, Psicologia,
Informatica, Contabilidade, Administragdo, Recursos Humanos, Educagao
a Distancia, Auditoria, Medicina, Odontologia, Enfermagem, Normas
Técnicas, Lingua Portuguesa, Diciondrios, Planejamento Estratégico e
Gestdo, Marketing ou qualquer outra area(inclusive publicagdes avulsas)
que venha ser necessaria para o desenvolvimento e atualizagdo de todo o
trabalho, pelo periodo de 60 (sessenta) meses

DECLARACAO

Declaramos, para fins de atendimento das Resolugdes CNJ n°® 07/2005 e n°® 229/2016, que ndo constam no quadro
societario desta empresa conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fun¢des administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitacao.

Estamos cientes que a vedacdo se estende as contratagdes cujo procedimento licitatdrio tenha sido deflagrado quando os
magistrados e servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos ¢ fungdes, assim
como as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizagdo, bem como que a contratagdo de empresa
pertencente a parente de magistrado ou servidor ndo abrangido pelas hipoteses expressas de nepotismo podera ser vedada
pelo tribunal, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de contaminacdo do processo licitatorio.

Pela presente declarac@o a empresa certifica, sob as penas da lei, que ndo incorre em nenhuma das vedagdes descritas nas
Resolugdes CNJ n°® 07/2005 e n® 229/2016.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias
EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

NOME CONTATO:

TELEFONE:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS:

BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:

(Local ), de de........

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3825790&infra_sis...
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(assinatura)

REPRESENTANTE LEGAL

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3825790&infra_sis...

MINUTA DE CONTRATO - ANEXO III

CONTRATO N°..../2024,

Processo n°

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
RIO DE JANEIRO, E (licitante vencedora) PARA REFERENTE
AO FORNECIMENTO CONTINUO E, CONFORME A
DEMANDA, DE PUBLICACOES IMPRESSAS NAS AREAS DE
INTERESSE DO TRIBUNAL, TAIS COMO DIREITO,
FILOSOFIA, PSICOLOGIA, INFORMATICA,
CONTABILIDADE, ADMINISTRACAO, RECURSOS HUMANOS,
EDUCACAO A DISTANCIA, AUDITORIA, MEDICINA,
ODONTOLOGIA, ENFERMAGEM, NORMAS TECNICAS,
LINGUA PORTUGUESA, DICIONARIOS, PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO E GESTAO, MARKETING OU QUALQUER
OUTRA AREA(INCLUSIVE PUBLICACOES AVULSAS) QUE
VENHA SER NECESSARIA PARA O DESENVOLVIMENTO E
ATUALIZACAO DE TODO O TRABALHO, PELO PERIODO DE
60 MESES.

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO, inscrito no CNPJ sob o n°
06.170.517/0001-05, com sede na Avenida Presidente Wilson, n°® 198, Centro, na Cidade do Rio de Janeiro, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado pela Diretora-Geral Eline Iris Rabello Garcia da Silva, ou, em sua
auséncia, pelo Diretor-Geral em substitui¢do Alexander Moraes Rocha, de acordo com a delegac¢do de atribuicdes
contidas no Ato da Presidéncia n° 496/2023, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, (licitante

vencedora), inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°® ........ccccccvvevennnne. , sediada na ........ccceevevviiiiiiinn, <) 4o R
doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por .........cceeeveevvverueeneeennen. (nome e fung¢do no contratado),
conforme docs. SEI ....., resolvem celebrar o presente contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n°® 90.003/2024, instruido

no Processo n° 2023.0.000014854-4, vinculado aos Edital e seus anexos, bem como a proposta apresentada
pela CONTRATADA, sujeitando-se as partes as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo
aplicavel e das clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato ¢ o fornecimento continuo e, conforme a demanda, de publicacées impressas nas
areas de interesse do Tribunal, tais como Direito, Filosofia, Psicologia, Informatica, Contabilidade, Administracio,
Recursos Humanos, Educacio a Distincia, Auditoria, Medicina, Odontologia, Enfermagem, Normas Técnicas,
Lingua Portuguesa, Dicionarios, Planejamento Estratégico e Gestido, Marketing ou qualquer outra area(inclusive
publicacées avulsas) que venha ser necessaria para o desenvolvimento e atualizacio de todo o trabalho, pelo
periodo de 60 meses, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia - Anexo I e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O presente contrato tera vigéncia de  / / a_ /[ |/ , podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO
3.1. O prego total da contratagdo ¢ de RS.......... (.

3.2. O preco acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos
quantitativos efetivamente fornecidos.

3.3. No preco de cada publicacdo impressa estdo incluidas todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execugdo
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrd por conta do elemento 4490.52.18, relativo ao Programa de
Trabalho Julgamento de Causas ¢ Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral, do Or¢amento do TRE/RJ, conforme Nota
de Empenho n° / ,de / / .

CLAUSULA QUINTA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

5.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
6.1. Sao obrigacdes do Contratante:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

6.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execugdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

6.1.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

6.1.7. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do ajuste.

6.1.7.1. A Administragdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

6.1.8. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais (§4°, do art. 137, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.1.9. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.2. Sao obrigacoes do Contratada:

6.2.1. Executar o objeto deste Contrato conforme as determinagdes previstas neste Contrato e no Termo de
Referéncia - Anexo I e seus anexos.

6.2.2. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condigdes de habilitacao exigidas na contratag@o.

6.2.3. Responder pelos danos causados diretamente ao Contratante ou aos seus bens, ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

6.2.4. Nao transferir ou ceder a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato.

6.2.5. Nao subcontratar, ressalvados os casos de subcontratagdo de parcela(s) do objeto, quando previsto no Termo
de Referéncia.

6.2.5.1. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
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contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

6.2.6. Exigir os prestadores de servigo observem as disposi¢des constantes no Codigo de Etica do TRE-RJ, instituido
por meio da Resolucdo n°948/2016 (acessivel em www.tre-1j.jus.br - Legislagdo - Normas do TRE-RJ — Resolugdes
do TRE-RJ - selecione ano: 2016 e palavra chave: 948).

6.2.7. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

6.2.8. Autorizar ao Contratante o acesso a dados pessoais dos representantes da Contratada, tais como numero do
CPF e do RG, endereco eletronico e copia do documento de identificacdo, para a execugdo do servigo objeto deste
contrato, em atendimento ao disposto na Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e Resolugdo
TSE n° 23.650/2021.

6.2.9. Comunicar ao Contratante, em até 24 horas, qualquer incidente de acesso ndo autorizado aos dados pessoais,
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

6.2.10. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de agente ptblico que tenha desempenhado fungio

14.133, de 2021.
6.3. Sao obrigacdes comuns das partes:

6.3.1. As partes declaram que t€m ciéncia da existéncia da Lei n° 13.709/2018 - Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) e Resolugdo TSE n° 23.650/2021 e se comprometem a adequar todos os procedimentos internos ao disposto
na referida lei, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados em virtude da execugdo contratual, sendo
vedada a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado para finalidade distinta daquela contida no objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

6.3.2. As partes se comprometem a manter a integridade, o sigilo e a confidencialidade de todas as informagdes - em
especial os dados pessoais e dados sensiveis - repassados em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia
com o disposto na Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e Resolugdo TSE n° 23.650/2021,
sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes
legais ou para viabilizar o cumprimento do Aviso de Dispensa Eletronica/instrumento contratual.

6.3.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, em relacdo aos danos patrimoniais, morais, individual
ou coletivo, causados aos titulares de dados pessoais, em decorréncia da execugdo contratual por inobservancia da
LGPD e Resolugao TSE n° 23.650/2021.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1. As condi¢des para medicdo e liquidacdo e pagamento encontram-se disciplinadas no no item VII - Critérios para
Medigao dos Resultados e Afericdo de Qualidade dos Servigos Prestados - do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

8.1. O percentual de desconto de .......... % sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia da contratacdo.

CLAUSULA NONA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

9.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e condi¢des de
conclusdo, entrega, recebimento e garantia do objeto, bem como as condi¢des de manutencdo e assisténcia técnica,
quando for o caso, constam no Termo de Referéncia- Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. O contratado pode ser responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugio do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.1.1. As infracGes descritas neste subitem somente estardo caracterizadas apos o decurso dos prazos/limites
fixados para item analogo do Instrumento de Medigdo de Resultados, se houver.

10.2. Para as infragdes mencionadas no subitem 10.1, serdo aplicaveis as seguintes sangoes:
I - adverténcia, em caso de inexecugdo parcial do contrato e quando ndo se justificar san¢do mais grave;

II — multa moratéria, em caso de atraso injustificado na execug¢do, ndo ultrapassando o limite de 10% sobre o valor
contratado, conforme tabelas do subitem 6.3 do Termo de Referéncia;

III- multa administrativa, de 0,5 a 30% sobre o valor total contratado, conforme tabelas do subitem 6.3 do Termo de
Referéncia;

IV - impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo de trés anos, para as
infracdes das alineas "b", "c¢" e "d" do subitem 10.1, quando, pela gravidade, a aplicacdo de multa for
insuficiente;

V - declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de trés a seis anos, exclusivamente para as
infracdes das alineas "e'", "f"", ""g'" e "h" do subitem 10.1 e, ndo obstante, para as infra¢des das alineas "b", "c"
e "d" quando justificada a imposi¢do de penalidade mais grave.

10.3. A dilag¢do de prazo, quando autorizada pelo setor solicitante, serd considerada para a avaliacdo de eventual atraso,
em observancia ao principio da boa-fé.

10.4. A multa administrativa pode ser aplicada de forma isolada ou cumulativa com as demais penalidades.

10.5. A apuracdo de infracdes ocorrerd mediante processo administrativo instaurado pela autoridade competente,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021 e,
subsidiariamente, na Lei n® 9.784/1999.

10.5.1. Quando o dano causado for insignificante ou a penalidade pecuniaria eventualmente aplicavel ndo justificar o
custo operacional do apuratorio, a administragdo podera, com base nos principios da proporcionalidade e eficiéncia,
decidir pela ndo instauracdo do apuratorio.

10.5.2. Na aplicacdo de sangdes, serdo considerados: a natureza e a gravidade da infrago; as peculiaridades do caso
concreto; as circunstancias atenuantes e agravantes (inclusive os antecedentes da contratada); os danos causados a
administra¢@o; e a implanta¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

10.6. O procedimento que envolver possivel aplicagdo de multa administrativa observara o seguinte:
10.6.1. Sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.6.2. Caso ndo existam faturas proximas suficientes para garantir eventual penalidade pecuniaria ou se a gravidade
da infra¢@o assim justificar, o TRE-RJ podera acautelar até 30% do valor da fatura, condicionando a liberagdo do
valor retido a conclusdo do apuratério.

10.7. O procedimento que envolver possivel aplicacdo de impedimento e declaracdo de inidoneidade observara o
seguinte:
10.7.1. Sera conduzido por comissdo composta de dois ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e

circunstancias conhecidos e intimarad o fornecedor ou o contratado para, no prazo de 15 dias uteis, contado da data
de intimac@o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.7.2. Caso o pedido de producgdo de novas provas seja deferido ou juntadas provas consideradas indispensaveis
pela comissdo, o fornecedor ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 dias uteis contado da
intimagao.

10.7.3. As provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas deverdo ser indeferidas pela
comissio, mediante decisdo fundamentada.

10.8. A aplicagdo de penalidades ndo obsta o desconto dos valores relativos as parcelas ndo executadas dos servicos nem
exclui a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado.

10.9. A aplicagdo de multa moratoria ndo impedird que a Administragdo a converta em compensatoria € promova a
extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras.

10.10. Apos regular processo administrativo, as penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, conforme o
caso, no CNEP e/ou no CEIS, devendo a implementagdo das penalidades pecuniarias observar o seguinte:

10.10.1. A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo TRE-RJ ou cobrada
administrativamente, estando a contratada sujeita a juros moratérios de 1% ao més caso ndo realize o respectivo
recolhimento no prazo de 5 dias tteis a contar da intimagdo da decisdo punitiva.
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10.10.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administrac@o a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente.

10.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
o sancionado, na forma do art. 160 da Lei n® 14.133/2021.

10.12. A reabilitacdo do fornecedor ou contratado exigira, cumulativamente, as seguintes condi¢des, em consonincia com
oart. 163 da Lei n°® 14.133/2021:

I - reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
II - pagamento da multa;

III - transcurso do prazo minimo de 1 ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar,
ou de 3 anos da aplica¢do da penalidade, no caso de declarag@o de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;
V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos acima.

10.12.1. A san¢do pelas infragdes previstas nas alineas "e" e "h" do subitem 10.1 exigira, como condi¢do de
reabilitacdo do fornecedor ou contratado, a implantacdo ou aperfeigoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

10.13. Quando as circunstancias do caso concreto e a baixa gravidade da infragdo e do dano justificarem, a aplicagdo de
penalidade pode ser substituida por solugdes consensuais ou de ajustamento de conduta, mediante intervengdo da
Assessoria Juridica, em consonédncia com disposto nos art. 151 da Lei de Licitagdes e art. 26 da LINDB.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Da aplicag@o das sangdes definidas na Clausula anterior caberdo os recursos previstos nos arts. 166 e 167 da Lei n°
14.133/2021, observados os prazos e procedimentos ali estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

12.1. O presente Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, na ocorréncia superveniente de quaisquer das
hipoteses previstas no art. 124 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO

13.1.0 contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo
as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2.0 contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta ndo dispuser de
créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.2.1. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo
do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 meses
da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 meses da data da comunicacao.

13.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e
a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4. A extingdo determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, independentemente da prévia notificagcdo
judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da decisdo da autoridade competente em processo administrativo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIDADE

14.1. Cabera ao Contratante a divulgacdo do presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atenc¢ao ao art.
8°,2°da Lein® 12.527/2011.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
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15.1. O foro competente sera o da Se¢do Judicidria da Justica Federal, na Capital do Estado do Rio de Janeiro, para
dirimir qualquer questao relativa ao presente Contrato que ndo puder ser composta por conciliagdo, conforme art. 92, §1°,
da Lei n°® 14.133/2021.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato lavrado, assinado pelas partes.

Rio de Janeiro, data da ultima assinatura digital das partes.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

CONTRATADA

REJANE LOPES DE OLIVEIRA
ASSESSOR(A) TECNICO(A) DE LICITAGAO

ziz -] Documento assinado eletronicamente em 17/01/2024, as 15:40, conforme art. 1°, § 2°, I, "b", da Lei
11.419/2006.

':L.,'E =¥ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador_externo.php?
T #.,';" FBAT acao= =documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 3518267 ¢ o codigo CRC
'-: 4 ACDB3DB6. No momento s6 ¢ possivel efetuar a verificagdo de autenticidade através da rede interna do TRE-RIJ.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO } .
COORDENADORIA DE GESTAO DOCUMENTAL, INFORMACAO E MEMORIA
SECAO DE BIBLIOTECA, LEGISLACAO E JURISPRUDENCIA

TERMO DE REFERENCIA
I - Objeto (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “a” da Lei 14.133/2021)

1.1. O objeto desta contratagdo ¢ classificado como bem comum e ndo se enquadra como bem de luxo,
conforme Portaria da Presidéncia n.° 30, de 20 de junho de 2022.

1.2. Fornecimento continuo e, conforme a demanda, de publicagdes impressas nas areas de interesse do
Tribunal, tais como Direito, Filosofia, Psicologia, Informatica, Contabilidade, Administracao, Recursos
Humanos, Educacao a Distancia, Auditoria, Medicina, Odontologia, Enfermagem, Normas Técnicas, Lingua
Portuguesa, Dicionarios, Planejamento Estratégico e Gestao, Marketing ou qualquer outra area(inclusive
publicacdes avulsas) que venha ser necessaria para o desenvolvimento e atualizacdo de todo o trabalho, pelo
periodo de 60 (sessenta) meses, prorrogaveis nos termos da lei, consoante especificagdes, exigéncias e prazos
constantes deste Termo de Referéncia.

1.3. Entende-se por publicagdes avulsas: livros, anais, dissertagdes e teses, relatorios e assemelhados,
publicados sem periodicidade determinada; e, publicacdes oficiais: publicagdes editadas por 6rgaos oficiais
do governo brasileiro (municipal, estadual ou federal) que ndo estejam disponiveis em formato eletrénico ou
gratuitamente.

I1 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “b” da Lei 14.133/2021)

A fundamentacdo da contratagdo esta contida no Estudo Técnico Preliminar (ETP) id 3283076, presente no
Processo Administrativo SEI TRE-RJ n.° 2023.0.000014854-4, aprovado em 16 de agosto de 2023, pelo
Secretario de Administragao Alexander Moraes Rocha.

I11 - DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUCAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “c”, da Lei
14.133/2021)

A descrigdo encontra-se no topico I deste Termo de Referéncia.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “d”, da Lei 14.133/2021)

4.1. A contratacdo tera vigéncia a partir da data da assinatura e duragdo de 60 (sessenta) meses, prorrogaveis
nos termos da lei.

4.2. Obrigagdes da contratada:
a) Executar o objeto conforme as determinacdes previstas no Termo de Referéncia - Anexo I do Edital,

b) Trocar, as suas expensas, o material que for recusado pelo TRE-RJ, observando-se que o recebimento nao
caracteriza a aceitacdo do mesmo, que somente ocorrera apos o recebimento definitivo,
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¢) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de referéncia, o objeto
fornecido com defeito, vicios ou incorregdes,

d) Informar, no momento de envio da proposta de precos, os contatos de telefone e endereco eletronico para
comunicacao com a Contratante,

e) Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas,

) Responder pelos danos causados diretamente a contratante ou aos seus bens, ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato,

g) Nao transferir ou ceder a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato,

h) Autorizar ao Contratante o acesso a dados pessoais dos representantes da Contratada, tais como ntimero do
CPF e do RG, endereco eletronico e copia do documento de identificagdo, para a execugao do servigo objeto
deste contrato, em atendimento ao disposto na Lei n.° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢dao de Dados
(LGPD) e Resolucao TSE n.° 23.650/2021, e

1) Comunicar ao Contratante, em até 24 horas, qualquer incidente de acesso ndo autorizado aos dados
pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicagao ou qualquer forma de
tratamento inadequado, ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

4.3. Obrigagodes do contratante:
a) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, através de comissdo/servidor especialmente designado,

b) Receber provisoria e definitivamente o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia,

c) Comunicar a contratada a ocorréncia de quaisquer imperfei¢des verificadas no objeto fornecido, fixando
prazo para que seja sanado o problema,

d) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢des de prego e prazo estabelecidas neste Termo
de Referéncia,

4.4. Obrigagdes comuns as partes:

a)As partes declaram que tém ciéncia da existéncia da Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD) e Resolugdo TSE n° 23.650/202 e se comprometem a adequar todos os procedimentos
internos ao disposto na referida lei, com intuito de prote¢ao dos dados pessoais repassados em virtude da
execugdo contratual, sendo vedada a utilizagcdo de todo e qualquer dado pessoal repassado para finalidade
distinta daquela contida no objeto da contratagao, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e
criminal,

b) As partes se comprometem a manter a integridade, o sigilo e a confidencialidade de todas as informagdes -
em especial os dados pessoais e dados sensiveis - repassados em decorréncia da execugdo contratual, em
consonancia com o disposto na Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e Resolucao
TSE n° 23.650/2021, sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do edital/instrumento contratual, e

c) As partes responderao administrativa e judicialmente, em relacao aos danos patrimoniais, morais,
individual ou coletivo, causados aos titulares de dados pessoais, em decorréncia da execucao contratual por
inobservancia da LGPD e Resolucao TSE n° 23.650/2021.

V - MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “e”, da Lei
14.133/2021)

5.1. As aquisigOes serdo formalizadas através de termo de contrato, que devera ser assinado pela empresa
vencedora do certame em, no maximo, 3 dias uteis, contados da convocagao deste Tribunal, sob pena de
decair o direito a contratacao, sujeito as sangdes legais cabiveis.
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5.2. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante,
de forma justificada e aceita pelo TRE-RJ.

5.3. Sera verificado, por meio do SICAF e de outros meios, a manutencao das condigdes de habilitagdo
exigidas no Edital.

5.4. A contratada deverd estar apta a execugdo do objeto no primeiro dia Util apds a publicag¢do do extrato do
instrumento contratual na Imprensa Oficial.

5.5. O prazo de entrega das publicagdes sera de até 15(quinze) dias tteis, contados da data de recebimento,
pela contratada, do pedido feito pela Fiscalizagdo, por meio eletronico, através do e-mail biblioteca@tre-
1j.jus.br e o endereco disponibilizado pela contratada.

5.6. Sera enviado por mensagem eletronica a ordem de servigo para entrega, conforme modelo abaixo, que
devera ser devolvida pela contratada em até 48 horas, com o preenchimento dos campos 5 e 6.

ORDEM DE SERVICO X/XX/XXXX

data do referéncia valor |[quantidade ||prazo paraa justificativa da nao
pedido (1) ||bibliografica (2) A3 “) entrega(5) entrega(6)

01

5.7. Entregar sempre a tltima edi¢ao das publicagdes solicitadas.
5.8. A entrega pode ser agendada, a critério do fiscal do contrato

5.9. Descrigao do item pedido - sao considerados como informacdes basicas para a descri¢ao do pedido o
titulo e a responsabilidade autoral da obra e como informacgao adicional a editora.

5.10. Quantidade de exemplares - 1 exemplar de cada titulo. Somente em casos excepcionais e justificado o
pedido podera ser acrescida a quantidade acima.

5.11. Valor — O preco a ser pago sera o valor obtido com a aplicagdo do percentual de desconto ofertado
sobre o prego do catalogo.

5.12. Eventual solicitagcdo de prorrogagdo do prazo de entrega, motivada por fato excepcional e estranho a
vontade da contratada, somente serd passivel de apreciacao caso remetida a este Tribunal ainda na vigéncia
do prazo original de entrega, devidamente fundamentada, para o e-mail biblioteca@tre-rj.jus.br ressaltando-
se que a confirmagao de recebimento da solicitagdo nao garante a dilagdo pleiteada, uma vez que a
autorizagdo da prorrogac¢ao fica a critério deste Tribunal.

5.13. Caso a empresa nao solicite prorrogacao nos termos estabelecidos no item 5.11 considerar-se-a
automaticamente em mora, sem elastecimento do prazo e com a possibilidade de imposic¢ao da respectiva
penalidade

5.14. As publicagdes impressas deverao ser entregues na Secao de Biblioteca e Editoragao ( SECBIB),
situada na Avenida Presidente Wilson, 194, 2° andar em dias tteis, (segunda a sexta-feira) no horério de 11 as
19 horas - telefones 3436-8049 e 3436-8295.

5.15. A contratada deverd, obrigatoriamente, entregar a totalidade do material solicitado, sob pena das
sancdes legais cabiveis

5.16. Os materiais deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do
Cddigo de Defesa do Consumidor.
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5.17. As publicagdes deverao ser novas, sempre na ultima edi¢ao, ndo se admitindo o fornecimento edi¢cdes
anteriores restauradas, reciclada, recondicionada ou recuperada, exceto quando se tratar de titulo com valor
historico para a Justica Eleitoral e, apds aprovagao da Se¢do de Biblioteca, Legislagao e Jurisprudéncia.

5.18. As publicagdes deverao ser entregues em embalagem original, sem avarias e respeitar toda legislacao
vigente referente ao objeto a ser fornecido.

5.19. Substituir as publica¢des que apresentarem defeito ou que estiverem desatualizadas no prazo de até 30

(trinta) dias corridos, contados do recebimento da notificagdao da Fiscalizagdao do contrato.
5.20. O custo e a responsabilidade pelo recolhimento e entrega da publicacao serdo da Contratada.

5.21. A Contratada devera comunicar a Fiscalizagdo, no prazo méaximo de 2 (dois) dias tteis, por escrito,
quando verificar condi¢des inadequadas da execugdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a entrega do material.

5.22. Informar ao fiscal do contrato, por meio de correio eletronico, a lista das obras, por item, que nao
poderao ser entregues no prazo previsto no item 5.5, acompanhada dos respectivos documentos
comprobatorios do atraso ou da ndo entrega, segundo alguma das justificativas relacionadas a seguir:

5.22.a.Motivo de for¢a maior e caso fortuito;
5.22.b. Livros encomendados a editora e ndo entregues a Contratada;

5.22.c. Atrasos de entrega pela empresa transportadora dos livros;

5.22.d. Devolugao a Editora, por parte da Contratada, dos livros em desconformidade (livros danificados ou

sem condi¢do de venda);
5.22.e. Livros esgotados ou ndo langados no mercado.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “f”, da Lei 14.133/2021)

6.1. COMUNICACAO ENTRE OS AGENTES

6.1.1. A comunicagdo entre os agentes do TRE/RJ e o representante da contratada serd realizada,
preferencialmente, através de mensagens eletronicas.

6.1.2. Poderdo ocorrer reunides para ajustes na execu¢do do objeto, caso sejam necessarias.

6.1.3. Comunicagdes que visem meros ajustes operacionais poderado ser realizadas através de contato
telefonico

6.2. CRITERIOS E METODOLOGIA DE FISCALIZACAO
6.2.1 Competéncias dos agentes da administragao:

6.2.1.1. Gestor do Contrato: Sonia de Souza Neves, matricula 00715198, e-mail sonia.neves@tre-1j.jus.br e
telefone 3436-8049 -responsavel pela coordenacao das atividades relacionadas a gestao e fiscaliza¢ao, bem
como para propor prorrogacao, alteragao, instauragdo de procedimento de apuragdo de responsabilidade,
extin¢do do contrato e recebimento definitivo do objeto contratado.

6.2.1.2.Gestor substituto: Ana Cristina Pereira do Vale, matricula 00706232, e-mail anacristina.valle@tre-

1j.jus.br e telefone 3436-8049 - substituir o Gestor do Contrato em suas auséncias ¢ impedimentos eventuais,

tais como licencgas, férias, treinamentos ¢ faltas.

6.2.1.3. Fiscal de execu¢do: Pedro Simdes Vivacqua de Medeiros, matricula 00715083 ,e-mail
pedro.medeiros@trerj.jus.br e telefone 3436-8049- responsavel por acompanhamento do contrato.

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3623992&infra_siste...
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6.2.1.4. Fiscal substituto: - Sérgio Luiz Brinatti, matricula 00715082, e-mail sergio.lopes@tre-rj.jus.br e
telefone 3436-8049 - substituir o fiscal de execucdo em suas auséncias e impedimentos eventuais, tais como
licengas, férias, treinamentos e faltas.

6.2.1.5. Preposto - representante da empresa contratada, responsavel por sua intermediagdo com os
representantes designados pelo TRE/RJ.
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6.3 DAS SITUACOES PASSIVEIS DE APLICACAO DE MULTA

6.3.1 As situagdes que ensejam aplicacao de multa sdo aquelas descritas nos subitens 6.3.2 ¢ 6.3.3 ¢

classificadas em graus de gravidade de 1 a 10, para os quais corresponderdo valores de multa, em percentuais
do valor da fatura, conforme tabela abaixo:

Grau correspondéncia % do valor da fatura
1 0,01%
2 0,5%
3 0,1%
4 0,5%
5 1%

6 2%

7 3%

8 4%

9 5%

10 20%

6.3.2 Sao situagodes passiveis de aplicagao de multas por inexecugao total ou parcial do objeto do contrato, ou
ou pelo descumprimento de obrigagdes contratuais:

[tem

Descrigao

Grau

Incidéncia

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3623992&infra_siste...
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1  ||Deixar de entregar o item solicitado.

9 Por ocorréncia

2 Nao substituir material defeituoso ou desatualizado.

8 Por ocorréncia

3 |INao dar recebimento nos pedidos enviados pela Fiscalizagdo.||7 Por ocorréncia

6.3.3 Sao situagdes passiveis de aplicacdo de multas moratdrias por atraso na execugao do objeto ou no

cumprimento de obrigacao contratual:

Item ||Descri¢ao (exemplos) Grau |[Incidéncia

1 Atraso na entrega do material 6 Por ocorréncia e dia

2 Atraso substitui¢ao do material 2 Por ocorréncia e por dia
3 Deixar de encaminhar carta de material esgotado. 5 Por ocorréncia

VII - CRITERIOS PARA MEDICAO DOS RESULTADOS E AFERICAO DE QUALIDADE DOS
SERVICOS PRESTADOS (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “g”, da Lei 14.133/2021)

7.1. Nao havera medig@o para o pagamento.

7.2. O processo de liquidagao e pagamento seguira as seguintes etapas e prazos:

O processo de liquidagdo e pagamento seguird as seguintes etapas e prazos:

Etapa Procedimento de fiscaliza¢do Prazo Responsavel
Recebimento Confqreqma da conformidade d0~s Até 2 dias tuteis a contar da

g quantitativos entregues em relacao ao . SECBIB
provisorio . . entrega do material

pedido realizado
. A L Até 5 dias ttei t

Recebimento  Conferéncia das publicagdes © > ~d 1as utels a comar da T

- - . emissao do relatorio de Fiscalizagao
definitivo entregues em relacao ao pedido

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3623992&infra_siste...
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Até 1 dia util a contar da

Atest t ferénci formi . g
esto danota  Conferéncia da conformidade do emissdo do relatorio de Gestor do Contrato

fiscal documento fiscal recebimento definitivo
Verificagao da regglandadeﬁseal da Até 10 dias tteis a contar do Secretaria de
Pagamento contratada e demais condigdes de Orgamento e
e atesto da nota fiscal :
habilitacao Financas

7.2.1. A nota fiscal devera ser apresentada no ato da entrega do material e devera conter o niumero de ISBN
do livro, titulo da obra, editora, nimero da edig¢ao e ano de publicacao, e se possivel, nome do autor.

7.2.2. Encaminhar, juntamente com a nota fiscal, os documentos que comprovem o desconto praticado pela
Contratada em favor do Tribunal em face das publicagdes entregues.

7.2.3. A prova de que trata o item anterior pode ser realizada por meio da apresentacao dos comprovantes do
preco de origem do catdlogo da editora e/ou distribuidora, os quais deverdo vir devidamente assinalados.

7.2.4..0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta-corrente da contratada.
7.2.5.Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.2.6. Em caso de erro na nota fiscal, esta sera devolvida a contratada, com a exposi¢ao dos motivos do nao
atesto e o prazo referido acima retornard a contagem inicial.

7.2.7. Caso a nota fiscal apresente valor superior ao correto a faturar, a contratada podera autorizar a glosa da
diferencga apurada ou a substituicdo da mesma, no prazo maximo de 3 dias uteis, a contar da comunicacao
deste Tribunal.

7.2.8. No caso de pessoa fisica, o valor referente ao percentual de 20% do valor da proposta a titulo de
contribuicdo patronal a Seguridade Social sera recolhido, pela Administragdo, ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS), conforme dispde a IN SEGES/ME n° 116, de 21/12/2021.

7.2.9. Quando o contratado for optante pelo Regime Unificado de Arrecadagao de Tributos e Contribui¢des
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), para ndo sofrer a retengao
de tributos, a nota fiscal devera vir acompanhada da declaragdao de Optante pelo Simples, assinada pelo
representante legal da contratada, na forma do Anexo IV da IN RFB 1.234/2012 com a redacdo dada pela IN
RFB 1.244/12.

7.2.10. Os prazos serao interrompidos sempre que se fagam necessarios a solugdo de pendéncias na execugao
do objeto, identificadas em qualquer etapa da liquidag@o da despesa ou do saneamento na inconsisténcia do
documento fiscal apresentado pela contratada.

7.2.11. Caso a contratada opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial) distinto daquele
constante na proposta, devera ser apresentada a regularidade fiscal e trabalhista de ambos os
estabelecimentos.

7.2.12. No caso de atraso no pagamento provocado exclusivamente pela Administracdo, a contratada fara jus
a atualizacdo financeira, com juros de mora de 0,00016438% ao dia, alcangando-se 6% ao ano, multiplicados
pelo numero de dias de atraso entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “h”,
da Lei 14.133/2021)

8.1. Modalidade da licitagao

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3623992&infra_siste... 7/9
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O fornecedor sera selecionado por meio de licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com a
adocao do critério de julgamento pelo maior desconto para o item,nos termos da Lei 14.133/21.

8.2. Critérios de selegdo do fornecedor

8.2.1 O licitante devera oferecer o maior desconto sobre o preco original do catalogo da editora, distribuidor
ou livreiro, que devera ser comprovado pela Contratada na apresentacdo da nota fiscal. O percentual de
desconto sera desconsiderado nos casos de publicagdes oficiais editadas por 6rgdos governamentais,
associagoes, sindicatos, fundagdes e autarquias e as obras comercializadas somente pelo autor, que
comprovadamente ndo concederem descontos para livrarias. Nesses casos, o preco a ser pago sera o de
catalogo.

8.2.2 O licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar: Atestado(s) ou declaragao(des) de
capacidade técnica-operacional em nome da proponente, expedido(s) por pessoa(s)juridica(s) de direito
publico ou privado, que comprove(m) que a proponente executou a contento o fornecimento de publicagdes
nacionais nas diversas areas do Direito, Administragdo, Ciéncia Politica, Contabilidade, Economia,

Informatica, Recursos Humanos, entre outras, disponiveis no mercado interno, comprovando que forneceu
no minimo 30(trinta) exemplares de material bibliografico.

8.2.3 Justifica-se a exigéncia acima diante da necessidade de aferi¢do da experiéncia e da expertise da
empresa em executar o fornecimento do objeto a ser contratado.

IX - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIII, Alinea “i” e “j”, da Lei 14.133/2021)
1. Unidade Gestora Responsavel

SAD - Secretaria de Administragao

2. A¢ao Orcamentaria

Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa da Justi¢ca Eleitoral

3. Codigo do Item Orcamentario

SAD 037

4. Cédigo CNAE

4761-0/01(Comércio varejista de livros)

5. Valor estimado da despesa

Independentemente do percentual de desconto ofertado pela Contratada, estima-se o valor da contratagdo em
R$18.000,00 (dezoito mil reais) por ano ¢ R$90.000,00 (noventa mil reais), em cinco anos, conforme topico
VII dos Estudos Preliminares.

X - DECLARACAO SOBRE SIGILO DO ORCAMENTO DA CONTRATACAO:

Nao ha necessidade de restricao de acesso ao or¢camento da contratagao.

Rio de Janeiro, 15 de setembro de 2023

) SONIA DE SOUZA NEVES A
CHEFE DA SEGAO DE BIBLIOTECA, LEGISLAGAO E JURISPRUDENCIA

Documento assinado eletronicamente em 15/09/2023, as 15:54, conforme art. 1°, § 2°, I,
"b" da Lei 11.419/2006.
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FELIPE DE MELLO SANTOS
CHEFE DA SECAO DE INSTRUGCAO DE COMPRAS

"b", da Lei 11.419/2006.

: » A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
R ,5__ | rj.jus.br/sei/controlador _externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
B (1 formando 0 codlgo Verlﬁcador 3330990 €0 codigo CRC 59ABA40B. No momento sé € possivel

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3623992&infra_siste...
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO B
COORDENADORIA DE GESTAO DOCUMENTAL, INFORMAGCAO E MEMORIA
SECAO DE BIBLIOTECA, LEGISLACAO E JURISPRUDENCIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1- IDENTIFICACAO DA DEMANDA - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO [Lei 14.133/21 - Art. 18, § 1°, inciso I]
Disponibilizagao de material bibliografico atualizado para consulta por magistrados e servidores do TRE-RJ , considerando a desatualizagdo do acervo que teve a
ultima aquisi¢do em 2019 e durante este periodo foram publicadas inimeras atualizagdes na legislagdo, incluindo a revogagdo da Lei 8666/93 pela Lei 14.1333/21

com impactos nas diversas areas do Tribunal e as novas atribuigdes de setores relacionados a Protecdo de Dados Pessoais, Inventario de Dados, Memoria e Inovagao
como, por exemplo, a Secdo de Gestdo da Informagdo e da Coordenadoria de Planejamento Estratégico.

II - DATA PARA O ATENDIMENTO DA DEMANDA

A demanda deve ser atendida até margo de 2024, quando o mercado editorial langa produtos novos e atualiza material com as mudancas legislativas ocorridas no
final do ano anterior.

IIT - CONEXAO COM O PLANEJAMENTO EXISTENTE [Art. 18, § 1°, inciso I1]

A presente contratagdo contribui para o objetivo estratégico Aperfeigoar a Infraestrutura(OE13) , conforme descrito no Plano Estratégico 2021/2026 do Tribunal e
esta prevista no item 75 do Plano de Contratagdo Anual 2023.

IV - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMORIA DE CALCULO, COM JUSTIFICATIVAS QUE AS RELACIONE A DEMANDA [Art. 18, § 1°,
inciso IV]

a) A metodologia utilizada para realizagdo da estimativa foi baseada nos pontos abaixo:

¢ Pesquisa entre os servidores — Em margo de 2022 foi realizada uma pesquisa através de mensagem eletronica para todos os servidores sugerirem titulos
relacionados com suas respectivas areas de atua¢do no Tribunal que, atualmente, totaliza 57 titulos .

¢ Pesquisa no mercado editorial sobre assuntos de interesse do Tribunal
b) Estimativa

¢ cstima-se que sejam adquiridos 180 titulos anualmente e totalizando 900 no periodo de 5 anos.

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR [Art. 18, § 1°, inciso V]
A) LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 Solugdo 1 - Compra do material de uma tinica vez de acordo com a lista encaminhada pela Biblioteca que ndo podera ser alterada ap6s a contratagdo. Nessa
modalidade o Setor enumera todos os titulos que devem sempre comprados de uma unica vez, por um ou mais fornecedores.

5.2 Solugéo 2 - Fornecimento continuo de publicagdes impressas nacionais por empresa contratada por um periodo determinado conforme a demanda do Tribunal.

Segue abaixo pesquisa de contratagdo similar(fornecimento continuo) realizada por outros orgaos publicos.

Senado Federal -

Contrato 141/2018 EXITO DISTRIBUIDORA E COMERCIO DE LIVROS LTDA. (08.065.700/0001-76) - fornecimento parcelado de material bibliografico nac:
- Valor: essencialmente livros impressos.

R$129.050,71

STF - Contrato SAMIR GOMES ELIAS - Fornecimento de material bibliografico existente no mercado nacional, compreendendo livros, em qualquer suporte
2 00102005 - Valor: mapas, audiovisuais, cd-roms, folhetos, teses e outros documentos em papel ou meio eletronico, cujos assuntos fagam parte dos nicleos basico
R$112.000,00 complementar

Céamara dos

Deputados -
3 Processo EXITO DISTRIBUIDORA E COMERCIO DE LIVROS LTDA - Fornecimento de material informacional (livros € mapas) de procedéncia nac
266422/2017 - estrangeira, disponivel no mercado nacional
Valor:
R$156.005,25

4 STM - Processo  TERRITORIO DO LIVRO COMERCIO DE LIVROS LTDA. - ME - Eventual aquisi¢do de material informacional, de procedéncia nacional,
183/2017 - Valor: comercializado no mercado brasileiro, constituido de livros impressos, folhetos, dicionarios, mapas, fasciculos avulsos de revistas € normas téc
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R$110.000,00 disponivel em editoras, editoras virtuais, distribuidoras, livrarias e sebos

TST - Contrato
PE-097/2015 -

5 EXITO DISTRIBUIDORA E COMERCIO DE LIVROS LTDA - Fornecimento de materiais bibliogréficos nacionais

Valor:
R$365.000,00

TSE — Contrato-

6 TSE 22/2021 —  EUNICE MARIA GONCALVES DE OLIVEIRA CNPJ n° 11.311.279/0001-40 — fornecimento de publicagdes nacionais disponiveis no merc
Valor — (inclusive publicagdes avulsas e oficiais),pelo periodo de 12 (doze) meses.
R$70.000,00

5.3 Solugdo 3 - Material digital - nesta solu¢@o néo existe a compra do material, mas a assinatura que concede acesso pelo periodo contratado.

5.4 Vantagens e desvantagens das solu¢des indicadas:

SOLUCAO VANTAGENS

a) facilidade para a fiscalizagdo do contrato por serem
entregas em um Unico lote.

a) aquisi¢do de acordo com demanda o Tribunal

b) entrega de material atualizado

2

¢) tnico fornecedor

a)material atualizado
3

b) acesso a todos os servidores
B) SOLUCAO ESCOLHIDA

A solugdo 2 ¢ a mais indicada porque:

DESVANTAGENS

a)a lista ndo pode ser alterada depois de publicado o edital

b) demora na entrega

¢) material desatualizado

d) desatendimento de novas demandas dos servidores

e)varios fornecedores

f) muitos livros ndo sdo entregues por se esgotarem durante o processo de licitagao

g) acesso individualizado do exemplar.

a) acompanhamento detalhado de planilha de custos a cada entrega de material.

b) acesso individualizado do exemplar

a) desatualizagdo do material apds findar o contrato

b) ndo ha escolha para compor o acervo por se tratar de plataformas digitais formadas pelas

empresas/editora contratada.

¢) ndo exclui a compra de material impresso, apenas complementa.

1. os livros poderao ser adquiridos conforme a necessidade dos diversos setores

2. amplia a oferta de conteudo, pois os titulos poderdo ser de diversas editoras

3. manutengdo de atualiza¢do do acervo

4. aquisigdo de livros que tratem de assuntos novos que surjam durante o periodo contratado.

VI - DESCRICAO COMPLETA DA SOLUCAO ESCOLHIDA [Art. 18, § 1°, inciso VII]|

Fornecimento continuo de publicagdes impressas nas areas de interesse do Tribunal, tais como Direito, Filosofia, Psicologia, Informatica, Contabilidade,

Administragdo, Recursos Humanos, Educacéo a Distancia, Auditoria, Medicina, Odontologia, Enfermagem, Normas Técnicas, Lingua Portuguesa, Dicionarios,
Planejamento Estratégico e Gestao, Marketing ou qualquer outra area que venha ser necessaria para o desenvolvimento e atualiza¢do de todo o trabalho por um

periodo determinado e de acordo com a demanda do Tribunal

VII - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO [Art. 18, § 1°, inciso VI]

O valor estimado ¢ de R$ 18.000(dezoito mil reais) anualmente, totalizando R$ 90.000,00(noventa mil reais) no periodo de 5 anos.

VIII - PARCELAMENTO DO OBJETO [Art. 18, § 1°, inciso VIII]
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O presente objeto serd contrato em item unico, ndo sendo possivel qualquer subdivisdo por se tratar de um tinico item: o fornecimento de material bibliografico

IX - RESULTADOS PRETENDIDOS/BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS [Art. 18, § 1°, inciso IX]
a)Qualificagdo dos servidores que tera material atualizado para embasamento das suas decisdes

b) Otimizagao do tempo dos servidores com pesquisa em materiais atualizados.

X - REQUISITOS DA CONTRATACAO [Art. 18, § 1°, inciso III]
a) A contratagdo de empresa para fornecimento continuo de material pelo prazo de 5 anos , conforme disposto no art. 106 da Lei 14.33/21

XI - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO [Art. 18, § 1°, incisos X
e XI]

11.1 Adequacio de ambiente

Nao ha providéncias necessarias para adequagdo de ambiente.

11.2 Recursos humanos

Nao ha necessidade treinamento/capacitagdo de servidores

11.3 Impactos administrativos

Nio ha possiveis impactos que impliquem em mudangas em processos de trabalho.
11.4 Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

Nao ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes realizadas pelo Tribunal.

XII - COMPETENCIA ESPECIFICA PARA A GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

Naio se faz necessaria alguma competéncia especifica do servidor ou servidores que a exercera(ao).

XIII - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE/REQUISITOS AMBIENTAIS [Art. 18, § 1°, inciso XII]

A presente contratagio esta alinhada aos critérios e praticas de sustentabilidade, conforme definido no GUIA DE SUSTENTABILIDADE DE CONTRATACOES
DO TRE/RJ, o qual foi observado, tendo sido identificado, da leitura do guia, os topicos a seguir descritos que sdo aplicaveis a presente contratagao:

a) Caso o exemplar seja entregue embalado, devera ser utilizado material reciclado, reciclavel ou reutilizavel , individualmente, com menor volume possivel, de
forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte e 0 armazenamento.

b) A entrega do produto fora das horas de ponta para minimizar o congestionamento do transito

XIV — INDICACAO DA MODALIDADE DE LICITACAO A SER UTILIZADA PARA A SELECAO DO FORNECEDOR:

O fornecedor sera selecionado por meio de licitagdo na modalidade de pregéo sob a forma eletronica, com a adogao do critério de julgamento pelo maior desconto
para o item.

XV - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA [Art. 18, § 1°, inciso XIII]

A equipe de planejamento da contratagéo, apos concluir os Estudos Técnicos Preliminares aqui registrados,declara ser viavel a contratagdo de fornecimento de
publicagdes nacionais disponiveis no mercado interno.

XVI - DECLARACAO SOBRE A RESTRICAO DE ACESSO AOS ESTUDOS PRELIMINARES OU AO ORCAMENTO DA CONTRATACAO:

a) Trata-se de documento preparatorio para licitagdo. Deve ter acesso restrito até a publicacdo de Edital de Licitagdo (Hipotese legal: Art. 7°, da Lei 12.527/2011)*;

Rio de Janeiro, 15 de agosto de 2023

- SONIA DE SOUZA NEVES A
CHEFE DA SECAO DE BIBLIOTECA, LEGISLACAO E JURISPRUDENCIA
Documento assinado eletronicamente em 15/08/2023, as 11:46, conforme art. 1°, § 2°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
FELIPE DE MELLO SANTOS
CHEFE DA SECAO DE INSTRUGCAO DE COMPRAS
Documento assinado eletronicamente em 15/08/2023, as 12:05, conforme art. 1°, § 2°, IIl, "b", da Lei 11.419/2006.

ELIZABETH FERNANDES GONCALVES i
COORDENADOR(A) DE GESTAO DOCUMENTAL, INFORMAGAO E MEMORIA
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% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 3280824 ¢ o cédigo CRC 7B100E79. No momento s6 ¢ possivel efetuar a
4 verificagdo de autenticidade através da rede interna do TRE-RJ.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO (COMAP)
SECAO DE INSTRUGAO DE COMPRAS (SECOMP)

PROCESSO:
2023.0.000014854-4

Fornecimento continuo de publicagdes impressas 18,06%

18,06%

1 1 | Unidade |FOrmecimento continuo de 20,25% 37% 10% 5% 18,06% 14,13 3,93% 18,06% 14,13 78,24% 18,06%

publicagdes impressas (média)
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